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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL’ATTIVITA'

CONTRATTUALE DEL COMUNE
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TITOLO |
Disposizioni generali

Capo | = Disposizioni Preliminari
Art. 1 - Oggetto e finalita

1. Il presente regolamento disciplina l'attivita cattuale del Comune per il perseguimento dei
fini pubblici che istituzionalmente fanno capo Blite.

2. 1l provvedimento amministrativo che approva la gaara di scelta del contraente e/o lo
stipulando contratto, deve individuare le motivazielative al perseguimento degli interessi di
carattere pubblico correlate all’attivita negoziale

3. Tutti gli importi citati nel presente regolamentardendono iva esclusa.

Art. 2 - Normativa applicabile

1. In ordine a ciascuna tipologia di contratto, l\at contrattuale del Comune viene esercitata nel
rispetto dei principi e delle norme dell’ordinamerstatale, regionale e comunitario vigenti in
materia, dello Statuto comunale e del presentdasgmto.

Art. 3 - Tipologie di contratto

1. Nessuna tipologia contrattuale e esclusa dall’autoa negoziale del Comune, purché
rientrante nei limiti imposti dalla legge.

2. Qualora venga individuata I'opportunita della skgmione di un contratto innominato, il
provvedimento di approvazione dello stesso, comienéautorizzazione a contrattare, deve
menzionare le ragioni e l'utilita della scelta,rglazione agli interessi da perseguire, affinché
esso sia diretto a realizzare interessi meritegibliutela secondo I'ordinamento giuridico ai
sensi del 2° comma dell’art. 1322 del codice civile

Art. 4 — Autorizzazione a contrarre

1. La stipulazione dei contratti € preceduta dall’atliodeterminazione a contrarre, il quale
individua:

a) il fine che con il contratto si intende persegucon riferimento a quanto previsto dal preceglent
art. 1, 2° comma,;

b) 'oggetto del contratto, la sua forma e le ctdesitenute essenziali;

c) le modalita di scelta del contraente ammes$ase alle vigenti disposizioni di legge.

2. La determinazione a contrarre € adottata da pait®esponsabile di Servizio competente alla
gestione del singolo appaltosuo delegato, sulla base degli atti di indirizzoessi da parte
degli organi di governo dell’Ente in base alle cetemze specifiche e, per quanto riguarda le
modalita di cui al punto c) del primo comma del presenteald, puo rinviare ai contenuti del
bando di gara.



Capo Il = Gli organi e gli uffici preposti all’attivita cont rattuale
Art. 5 — L'Ufficio Contratti

1. La gestione dei procedimenti di stipulazione deititi e delle procedure di gara ad evidenza
pubblica é affidata all’Ufficio Contratti del Comenin collaborazione con gli altri uffici
comunali.

2. FE’ fatto salvo, pertanto, quanto previsto dal raguénto comunale per le forniture, i servizi ed
i lavori da eseguirsi in economia ed, altresi, lecpdure di trattativa privata o le selezioni
condotte direttamente dagli Uffici competenti abanzione della spesa relativa ed alla
gestione del rapporto contrattuale, per le qualilta piu opportuno, anche per esigenze di
economia del procedimento, la trattazione diretta phrte dei responsabili dei singoli
procedimenti.

3. In particolare, I'Ufficio contratti provvede a:

a) fornire supporto agli uffici per la consulenzarglico — amministrativa riguardante le procedure

contrattuali in generale, e di gara in particolare;

b) predisporre i bandi di gara e gli atti necesa#ia loro approvazione, curando I'adozione della
procedura di gara piu opportuna,

c) nominare la commissione di gara, per le garequhate dal bando di gara;

d) verbalizzare le sedute di gara, per le garecoh@e dal bando di gara;

e) richiedere e custodire i documenti necessaai stipulazione dei contratti seguiti, in base alle
normative vigenti e quelli che si rendessero oppordl fine di garantire I'idoneita dei contraenti
all’adempimento delle obbligazioni contrattuali;

f) redigere i contratti da stipulare in forma pubbtamministrativa e provvedere agli adempimenti
successivi alla stipulazione dei contratti (quali¢gistrazione e la trascrizione);

g) predisporre gli atti di subentro, di sottomissioe gli atti connessi a contratti gia stipulati, i
forma pubbliceamministrativa, in quanto costituiscano modificazioo estensioni dei
precedenti atti in vigore tra le parti;

4. Rimane affidata alla competenza dei singoli uffiesponsabili dei procedimenti di spesa la
predisposizione dei capitolati speciali d’appattel foglio condizioni esecutive ed in generale
la progettazione o programmazione antecedente tasidee di individuare l'eventuale
contraente, nonché la fase di esecuzione del d¢tntsauccessiva alla sua stipulazione,
comprensiva dell’assunzione dell'impegno di spedativo e dell'autorizzazione ad eventuali
subappalti.

Art. 6 - Competenze dei Responsabili di Servizio

1. E’ competenza dei Dirigenti o dei Responsabili 8ervizi o loro delegati oltre a quanto
specificato nella normativa e nello Statuto comenal

a) I'assunzione, con determinazione, degli impetjrgpesa per il finanziamento delle opere o dei
servizi;

b) la predisposizione ed approvazione del Capaal&ppalto o del foglio condizioni esecutive;

c) la presidenza e la partecipazione alle commssiiogara;

d) 'aggiudicazione definitiva della gara o la déeaza o I'annullamento dell’aggiudicazione;

e) la stipulazione dei contratti;

f) il completamento del procedimento amministratbuzcessivo alla fase contrattualistica mediante
la gestione del servizio o la realizzazione deb@p

g) l'autorizzazione al subappalto nei casi predisiia legge;

h) l'applicazione di eventuali penali per inadenmgtndell'aggiudicatario;

i) il recesso del contratto o la sua risoluzione;

[) ogni altro adempimento connesso all'appaltoessigo alla stipula del relativo contratto.
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2. Per guanto riguarda l'indizione della gara, al Raspbile del Servizio Contratti 0 suo
delegato compete:

a) I'approvazione e la pubblicazione del il bandmata, oltre ad ogni atto correlato ai medesimi

provvedimenti;

b) la nomina della commissione di gara.

3. Le elencazioni contenute nei commi precedentitendono riportate a titolo esemplificativo e
non esaustivo.

4. FE’ fatta salva ogni altra disposizione prevista mgjolamento comunale sull’ordinamento degli
uffici e dei servizi, per quanto non incompatittien quanto stabilito nel presente regolamento.

Art. 7 - La commissione di gara

1. La nomina della commissione di gara deve esseett@dta e comunicata ai membri nominati
prima della data della seduta stabilita dal bandgaca ed a seguito della scadenza del termine
per la presentazione delle offerte

2. La commissione &€ composta dai seguenti membritieffet

a) il Responsabile di Servizio interessato o sueg#o cui compete la gestione dell’appalto, con
funzioni di Presidente della Commissione di gara;

b) due dipendenti dell’Area funzionale interessdtappalto, uno dei quali puo essere sostituito da
un membro esterno nominato in qualita di espertta meateria oggetto d’appalto, qualora lo
richiedano le particolarita degli elementi oggedtovalutazione da parte della Commissione di
gara.

3. Un dipendente dell'Ufficio Contratti partecipa allseduta con funzione di segretario
verbalizzante.

4. Qualora le circostanze lo richiedano, la determoree che approva il bando di gara e nomina la
Commissione tecnica puo individuare una commissigmgositamente destinata a procedere
alla valutazione delle offerte anomale e delle tifisazioni fornite da parte degli offerenti in
merito alle medesime.

5. In caso di assenza o impedimento di uno o piu mendminati della Commissione I'assente
viene sostituito con altro dipendente di norma agp&nte allo stesso Ufficio.

6. Il provvedimento amministrativo di modificazionelldeCommissione, con le modalita indicate
al comma precedente, € comunicato ai nuovi memtmimati entro e non oltre il giorno
precedente la seduta, fatta salva l'ipotesi di nzgedeterminata dall’assenza improvvisa,
verificatasi nello stesso giorno fissato per lausadli gara.

7. Nell'ipotesi di improvvisa assenza piu di due comgati della Commissione nominata la

seduta viene rinviata a successiva data da detarsnin

La Commissione delibera a maggioranza dei votiessrcon la presenza di tutti i componenti.

La seduta di gara deve di regola svolgersi, in nica seduta, fatta salva I'esigenza indicata nel

bando di gara, di una temporanea sospensione dallatanecessita di effettuare verifiche

inderogabili ai fini della decisione di ammissionali esclusione del partecipante alla gara e/o

di calcolo delle offerte o dei punteggi da attrileualle medesime, ovvero di effettuare altri

approfondimenti o valutazioni di carattere giur@id¢ecnico ed economico — finanziario, o in

presenza di elevato numero di offerte.

10.Al termine della seduta viene steso processo \erfianato da tutti i componenti della
Commissione e dal Segretario verbalizzante.

11.L’aggiudicazione contenuta nel verbale di garaitiaste atto di aggiudicazione provvisoria.

12.1l vincolo contrattuale tra le parti sorge nel manesuccessivo dell'aggiudicazione definitiva
del contratto d’appalto da parte del Responsabil®edvizio competente per la fase esecutiva
del contratto o suo delegato, subordinatamentevatifica dell’esistenza, in capo al contraente,
dei requisiti generali e tecnice organizzativi dichiarati in sede di gara e neagssa
all’esecuzione dell’appalto.
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13.Con il provvedimento di aggiudicazione definitivaontestualmente si provvede
all’'approvazione degli atti di gara.

14. 1l procedimento si conclude con la stipulazionerdg¥a del contratto d’appalto.

15.Qualora la complessita e specificita dell'individicme del contraente in fase di gara, in
relazione alla necessita di valutazione degli alaibpresentati e di aspetti tecnieaualitativi,
richiedano competenze professionali specialistithepmmissione puo essere integrata da due
membri esperti nelle materie oggetto di esame riceid con atto del Responsabile di Servizio
Contratti e nominati con la determinazione di namigella Commissione di gara, fermo
restando che il numero dei componenti della Comipnissstessa dovra essere dispari.

16.In ogni caso il numero dei componenti non pud esgderiore a tre né superiore a cinque,
incluso il presidente della commissione di garame esclusione del segretario verbalizzante.

17.1l presente articolo, € applicabile a tutte le pahure di gara, fatte salve specifiche disposizioni
di legge in materia.



1.

3.

4.

TITOLO I
Le procedure di scelta del contraente

Capo | = Norme comuni
Art. 8 — | metodi di scelta

Per la scelta del contraente il Comune si avvdla geocedura aperta (pubblico incanto), delle
procedure ristrette (licitazione privata e appalbomcorso), del cottimo fiduciario per i lavori, i
servizi e le forniture da eseguirsi in economid, acorso di idee e di progettazione, o della
procedura negoziata (trattativa privata), del djalacompetitivo, dell’accordo quadro e del
sistema dinamico di acquisizione, ed altri sist@mavisti dallalegislazione vigente, anche in
forma elettronica, e secontdisposizioni che seguono.

Prima di procedere all’acquisizione di beni e sanii responsabile del procedimento deve
verificare se detti beni o servizi siano compragima convenzione attiva, di cui all’art. 26 della
L. 488/1999. In tal caso l'acquisizione dovra esseffettuata con riferimento a detta
convenzione e, solo ove questa proponga beni azseatenuti non idonei o prezzi ritenuti non
convenienti, il responsabile del procedimento patréiare un’autonoma procedura di acquisto
secondo la disciplina del presente regolamentoryelativi provvedimenti di autorizzazione a
contrattare e di aggiudicazione dovra essere dattbaelle motivazioni della procedura scelta,
con particolare riferimento alla non idoneita denbe servizi o alla non convenienza dei beni
proposti dalle convenzioni.

E’ ammessa l'effettuazione di procedure telematicheacquisto, la cui partecipazione e
subordinata all'iscrizione ad un apposito albo elditte abilitate, previo apposito bando.
Qualora le procedure telematiche vengano effettusdenite CONSIP S.p.a. € valida
I'abilitazione ottenuta presso tale societa.

Nel rispetto delle norme di legge e di regolamentmateria, € consentita I'acquisizione di beni
e servizi di importo inferiore alla soglia di rMe comunitario attraverso l'utilizzo del mercato
elettronico.

L’affidamento diretto di servizi a cooperative saiinei casi previsti dalla Legge Regionale
del Veneto nr. 23 del 03.11.2006 e successive nebdifed integrazioni, puo essere effettuato,
previa adeguata pubblicita e previa una preselezilmtie candidature che garantisca il rispetto
dei principi comunitari che presiedono alla stigidgae dei contratti pubblici.

Art. 9 - L’indizione della gara

| contratti affidati a norma del precedente artigdiatto salvo quanto previsto al secondo
comma del medesimo, sono preceduti da apposita ¢fagaviene indetta a seguito di
pubblicazione del bando di gara o di trasmissicgiadettera d’invito, approvati nei quindici
giorni successivi allapprovazione del CapitolajgeS8iale d’Appalto o del Foglio Condizioni
Esecutive, e pubblicato in tempo utile in relaziafia necessita di decorrenza del contratto in
ciascun caso specifico.

E’, pertanto, cura dell’Ufficio competente alla iese del singolo appalto, trasmettere la
documentazione necessaria all’'Ufficio Contrattifempo utile al fine dell’espletamento della
procedura di affidamento dell’appalto.

E’ consentita la presentazione di offerte in asaedel bando di gara solamente nei casi
previsti dalla legge o dal presente regolamento.

Il bando di gara, fatta salva la modulistica obdicgia in base alle disposizioni di legge
vigenti, deve in ogni caso prevedere:

a) il tipo di contratto da stipulare e I'opera /serwifornitura da aggiudicare;
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b)
c)

d)
€)

f)

9)
h)
5.

=

l'indicazione dei requisiti minimi di partecipaziemlla gara d’appalto;
'importo posto a base di gara, o I'importo fin@a@ncorrenza del quale & consentito formulare
I'offerta, fatti salvi i casi speciali in cui risial oggettivamente difficile I'individuazione di un
importo a base d’appalto;
la documentazione e le garanzie richieste per I'asione;
i termini per la presentazione delle offerte e Perquisto degli elaborati di gara, ai sensi di
legge;
le modalita di gara e la data della seduta;
le ipotesi di esclusione e di decadenza dall’aggamione o di annullamento della medesima;
altre disposizioni utili alla conoscibilita da padei concorrenti, delle condizioni contrattuali.
Il bando o la lettera d’invito devono prevederealguequisito essenziale per la partecipazione,
il tassativo rispetto, da parte del concorrenté,cdatratti collettivi nazionali di lavoro per il
settore interessato, ed in particolare dei mingtributivi tabellari, degli obblighi in materia di
previdenza, assistenza e assicurazioni obbligatde#e disposizioni vigenti in materia di
imposte e tasse e delle norme sulla sicurezzaderdtori nel luogo di lavoro.
In conformita alle vigenti disposizioni di leggecensentita la partecipazione alle gare di
raggruppamenti d’impresa o di consorzi.
Sono escluse dalla partecipazione alla gara, legsepcontrollate ai sensi dell’art. 2359 del
codice civile.

Art. 10 — Pubblicita e diffusione dei bandi

Il bando di gara deve essere pubblicizzato a celtdJfficio Contratti con le modalita previste
dalla legge vigente, e comunque con ogni altra titadatenuta opportuna in relazione alla
necessita di diffusione del bando.

L'Ufficio Contratti provvede annualmente ad espletaapposita trattativa privata per
l'individuazione delle agenzie concessionarie pempubblicita sulle testate giornalistiche a
maggior diffusione nazionale o locale, presso laligacquistare spazi pubblicitari idonei alla
pubblicazione dei bandi e/o degli avvisi di gara.

Il bando puo essere diffuso, ove possibile, atisaveanali telematici e/o riviste di settore che
lo rendano pubblico a titolo gratuito.

Lo sportello polifunzionale collabora con I'UfficiGontratti nella diffusione e distribuzione, a
prezzo di costo, delle copie fotostatiche e lokegature ed eventuali altri tipi di riproduzione
dei documenti, dei bandi di gara, degli avvisi élezione e dei Capitolati Speciali d’Appalto,
Fogli Condizioni Esecutive ed elaborati di garalj atl'informazione dell’'utente rispetto alla
gara ed al contratto.

Gli elaborati tecnici di gara che non sia possilbjeodurre in copia su supporto, per la mole e
la complessita tecnica di copiatura dei medesionpsmessi in vendita, a disposizione degli
utenti, per il tramite di una copisteria idonea ppdipo di elaborati da riprodurre, individuata
mediante apposita procedura di scelta.

Art. 11 - L’aggiudicazione

| criteri di aggiudicazione devono essere indioatibando di gara o nella lettera d’invito.

Salvo quanto previsto dalla normativa vigente,aglpalti relativi a lavori, servizi e forniture
per i quali la valutazione delle offerte possa awnge con riguardo al solo dato del prezzo,
vengono aggiudicati al massimo ribasso ovvero gliariprezzo in aumento, qualora lo esiga
la particolarita del servizio, in particolare peraisi di affidamento in concessione e cessione di
beni, quote ed azioni.

Nei casi in cui sia opportuno considerare il rappaualitd— prezzo, I'aggiudicazione viene
effettuata con il criterio dell’offerta economicante piu vantaggiosa e la valutazione della
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varie componenti dell'offerta deve essere effetusécondo criteri di equilibrio tra profili

tecnico— qualitativi ed economici in relazione all’oggettell’appalto.

4. In particolare, nel caso previsto dal precedentarnta, assegnato un punteggio massimo di
100 nella valutazione delle offerte, ed attrib@ikprezzo una percentuale che sia relativamente
maggiore rispetto agli altri elementi considerdtipunteggio finale sara attribuito mediante
applicazione della seguente formula: P=(NxV):M, eldv e il punteggio da assegnare, N
I'offerta piu conveniente, V il punteggio massinttriauibile e M l'offerta da valutare.

5. Gli elementi tecnico qualitativi possono essereutadi anche in relazione alle modalita di
erogazione della prestazione, all'attivita di pagmazione e ricerca, alle caratteristiche
funzionali, qualitative ed estetiche, ai servizcegsori di garanzia, manutenzione, assistenza
ed agli elementi tecnici contenuti nei piani di lifaao certificazioni di qualita presentati dalle
imprese.

6. In relazione alla natura ed alle caratteristicheadatratto, il bando puo indicare punteggi o
comunque soglie minime tecnico qualitative delle offerte, al di sotto dei quadi bfferte
stesse non vengano ritenute idonee per I'aggiuidicazin particolare nel caso vi sia un’unica
offerta valida.

7. L'offerta finalizzata alla partecipazione alla gadappalto € costituita da un contenitore
opportunamente sigillato e controfirmato, all’imter del quale vengono inseriti 2 plichi
sigillati e controfirmati sui limiti di chiusura.

8. All'esterno di ogni plico, dovranno essere ripatdé indicazioni riguardanti il mittente,
l'indirizzo dell Amministrazione Appaltante e I'indazione del numero d’ordine e tipo di gara
d’appalto espletata.

9. Nel plico numero 1 deve essere inserita la docuazéie amministrativa costituita da:

a) istanza di ammissione alla gara d’appalto in bgtieferibilmente compilata utilizzando
apposito modulo predisposto da parte dellAmmiaione, redatta secondo le seguenti
modalita:

— gli estremi di identificazione della ditta conaamte, numero di Partita IVA o Codice Fiscale
e le generalita complete del firmatario dell’'offerttitolare o legale rappresentante
dell'impresa;

— dichiarazione resa con sottoscrizione non autataticai sensi e per gli effetti dell’art. 38
DPR 28 dicembre 2000 nr. 445, con allegata copiasfatica di un documento di identita
personale del sottoscrittore, in cui sono attedéatércostanze richieste dal bando di gara; il
modulo di istanza deve essere compilato in ognipgute, mentre nel caso in cui Iistanza
sia presentata su supporto diverso, essa dovraramet tutte le dichiarazioni previste, in
maniera da risultare identica al modulo, e in oggso, conforme a quanto richiesto dal
bando di gara;

b) cauzione provvisoria;

c) certificato di presa visione dei luoghi;

d) dichiarazione di eventuale subappalto;

e) istanza resa da parte di ciascuna impresa partgeipd un raggruppamento di imprese, con
esclusione delle dichiarazioni riguardanti I'aveego visione del progetto e dei luoghi e di
ogni circostanza atta ad influire sulla determioaei del prezzo e delle condizioni
contrattuali, le quali vengono rese da parte def@ogruppo;

f) l'adempimento degli obblighi in materia di sicuraziel lavoro;

g) l'applicazione delle norme in materia di C.C.N.L.;

h) I'accettazione dei lavori /servizio/forniture, sote riserve di legge, nelle more del contratto
e la consegna, in ogni caso, contestuale al comtrat

10. Il bando di gara precisa quali documenti o dictaemai sono richiesti a pena di esclusione
dalla gara.
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11. 1l plico numero 2 contiene l'offerta in bolleconomica, che in caso di raggruppamento di
imprese deve essere sottoscritta da tutti i pgydeti al raggruppamento (e per ciascuno deve
essere allegata copia fotostatica di un documadrittedtita personale del firmatario).

12. In caso di aggiudicazione a favore di un raggrupam d’impresa, le singole imprese
dovranno conferire, con un unico atto in caso dnifare o servizi di importo superiore alla
soglia di rilievo comunitario, copia autentica delle viene consegnata all’Amministrazione,
nel termine dalla stessa fissato per la presemtaziei documenti necessari alla stipulazione
del contratto:

a) mandato conferito allimpresa capogruppo dalleealmprese riunite, risultante da scrittura

privata autenticata,

b) procura, risultante da atto pubblico, con la qualeonferita la rappresentanza al legale

rappresentante dell'impresa capogruppo.

13. E’ ammessa la presentazione di mandato e procutaico atto notarile redatto in forma
pubblica.

14. L'offerta & costituita dal complesso degli elemetdcnico — qualitativi e/o economici
presentati dai concorrenti e deve essere predspust rigoroso rispetto delle indicazioni
contenute nel bando o nella lettera d’invito.

15. La parte economica dell’offerta pud contenere [tadione di un prezzo, anche in forma di
prezzi unitari, o di un ribasso rispetto al prebase, con la relativa misura percentuale, e deve,
comunque, essere effettuata sia in cifre che tarkstin caso di discordanza e da considerarsi
valida quella piu vantaggiosa per 'amministrazioaeondizione che vi sia assoluta certezza
degli elementi di valutazione dell’offerta e sigpettata la parita di condizioni tra gli offerenti.

16. L’offerta economica deve essere redatta in lingaigana.

17. Per gli appalti di lavori di importo superiore ad1€00.000,00 e di servizi e forniture di
importo superiore ad € 100.000,00, vengono valuatferte anormalmente basse, secondo
guanto previsto dall’art. 86, commi 1 e 2, del [gsLnr. 163 del 12.04.2006.

18. Per gli appalti di lavori pubblici di importo pasiinferiore ad € 1.000.000,00 e per gli appalti
di servizi e forniture di importo pari o inferiorad € 100.000,00, quando il criterio di
aggiudicazione é quello del prezzo piu basso,nidbapud prevedere I'esclusione automatica
delle offerte che presentano una percentuale dssib pari o superiore alla soglia di anomalia
individuata ai sensi dell'art. 86 comma 1 del DsLgr. 163 del 12.04.2006, sempreché |l
numero delle offerte ammesse sia pari 0 superia@maue; nel caso in cui il numero delle
offerte ammesse sia inferiore a dieci la procediiesclusione automatica non € esercitatile e
la commissione puo valutare la congruita delle rodfeche, in base ad elementi specifici,
appaiano anormalmente basse.

19. In relazione a quanto stabilito dalla Legge 7 dibssr2000 nr. 327 e successive integrazioni e
modificazioni, la valutazione dellanomalia dellfeste viene effettuata anche in base alla
scomposizione degli elementi dell’offerta, con matare riferimento alladeguatezza del
valore economico rispetto al costo del lavoro ednaiimi retributivi tabellari vigenti per il
settore merceologico considerato o di quello clieghisi avvicina, ai contributi previdenziali
ed assistenziali ed ai costi relativi agli obblighmateria di sicurezza del lavoro.

20. La Commissione puo chiedere al partecipante ditificese la propria offerta anche mediante
copia di contratti di fornitura stipulati per I'agipo di cui trattasi; in ogni caso I'offerta deve
evidenziare un ragionevole profitto d'impresa, antfattandosi di cooperative.

21. L’inoltro dell’'offerta deve avvenire, nel rispetttelle formalita previste dal bando, a mezzo
posta o recapito diretto presso I'Ufficio Protooatlel Comune negli orari indicati dal bando di
gara (di apertura del medesimo al pubblico e, ptoteentro le ore 12:300vvero le 18:30 dei
giorni di apertura al pubblico, in modo tale cha assicurato il deposito del plico presso
I'Ufficio Protocollo, da valersi come deposito niethrio previsto per il giorno di scadenza
della presentazione delle offerte)
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22. A parita di condizioni per tutti i concorrenti,Responsabile del Servizio Contratti puo stabilire
una proroga del termine per la presentazione dielgéeste di partecipazione e/o delle offerte,
sulla base di motivate ragioni da indicarsi nelktedminazione di modifica della data e,
conseguentemente del bando di gara.

23.L’amministrazione non €, in ogni caso, responsatéko smarrimento dei plichi o del ritardato
inoltro degli stessi.

24.In caso di offerte uguali I'aggiudicatario vienadividuato mediante estrazione a sorte, fatte
salve eventuali specifiche disposizioni di legge.

25.E’ fatta salva la possibilita per la Commissionentea di gara, se stabilita dal bando, di
aggiudicare anche in caso di una sola offerta aabavero di non procedere all'aggiudicazione
in caso dun’unica offerta non congrua o non valida.

26.In caso di modificazioni apportate al Capitolatee8ple d’Appalto, a seqguito di asta pubblica
risultata deserta, dovra essere espletata una quogadura ad evidenza pubblica.

27.La gara viene aggiudicata provvisoriamente al coeote che abbia presentato I'offerta piu
vantaggiosa secondo i criteri di aggiudicazioneibtadal bando di gara, mediante declaratoria
contenuta nel verbale della Commissione tecnigadi.

Art. 12 — La verifica dei requisiti

1. | requisiti di partecipazione, comprovabili medentertificazioni amministrative, possono
essere documentati mediante dichiarazioni sost#uti certificazioni o autocertificazioni, con
sottoscrizione non autenticata cui viene allegataaopia fotostatica del documento di identita
personale del firmatario, ai sensi delle disposizth legge vigenti.

2. Ulteriori stati, fatti o qualita personali rilevauai fini del’ammissione alla gara possono essere
resi mediante dichiarazioni sostitutive di attoammt con sottoscrizione non autenticata cui
viene allegata una copia fotostatica del documelntialentita personale del firmatario, fatti
salvi i casi espressamente esclusi dalla legge.

3. In sequito alla gara, I'Ufficio Contratti provveadia verifica dei requisiti dichiarati da parte
dellaggiudicatario in sede di gara, mediante esha di riscontro alle Pubbliche
Amministrazioni interessate, fatta salva la docutaEione eventualmente gia presentata in
originale o copia autentica, da parte del conceeren

4. La verifica prevista al precedente comma €& condeidli efficacia dell'aggiudicazione
definitiva.

5. In caso di esito negativo della verifica in relamcanche ad uno soltanto dei requisiti richiesti
per 'ammissione alla gara, il Responsabile deVi@er competente o suo delegato provvede a
dichiarare I'annullamento dell’aggiudicazione, darconseguente impossibilita di provvedere
alla sottoscrizione del contratto ed il sorgerelidefetti giuridici del medesimo, ed a disporre
incameramento della cauzione provvisoria deptsitagaranzia degli obblighi assunti con la
partecipazione alla gara.

6. FE’ fatta salva ogni altra previsione prevista dallamativa specifica in materia di lavori,
servizi e forniture, in vigore al tempo della pubarione del bando di gara.

Art. 13 — Adempimenti in materia antimafia

1. In data antecedente alla sottoscrizione del cdatatlel subappalto e prima che esso inizi ad
esplicare i propri effetti, condizione indispensahii procedibilita costituisce I'acquisizione
della necessaria comunicazione antimafia relatiVac@ntraente, e, qualora I'importo
contrattuale sia superiore alla soglia comunitalédla informazione antimafia

2. In caso di riscontro negativo rispetto alla docutaeione indicata al precedente comma, e
impedita la stipulazione del contratto ed € reshligatoria la declaratoria di decadenza
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10.

11.

dall'aggiudicazione dell’'appalto, con le modalitatslite dall’art. 12, comma 6, del presente
regolamento.

Art. 14 - Awviso di postinformazione ed adempimenti succeiss

Entro 5 giorni dall’aggiudicazione provvisoria [fifio Contratti provvede a comunicare
I'esito della gara all’aggiudicatario.

Lo svincolo della cauzione provvisoria presentadapdrte dell’aggiudicatario € subordinata
all’aggiudicazione definitiva, alla presentazionella cauzione definitiva e dei documenti
necessari alla firma del contratto, ed alla stipolae del contratto medesimo.

Entro 30 giorni dall’aggiudicazione provvisoriaJfficio Contratti provvede alla restituzione
dei documenti depositati in originale o in copiaesticata ai concorrenti alla gara che ne
facciano richiesta, della cauzione provvisoria reundi autorizzazione allo svincolo,
unitamente alla comunicazione dell’esito della ga@n esplicita indicazione dei motivi di
esclusione.

Al secondo classificato nella graduatoria vieneadaimunicazione dell’esito della gara con
l'indicazione che la cauzione provvisoria € sviatale trasmessa per la restituzione entro 5
giorni dall'aggiudicazione definitiva.

Entro 48 giorni dall’aggiudicazione definitiva, $#o della gara deve essere reso pubblico
all’Albo Pretorio comunale e sul sito internet debmune, fatte salve le altre prescrizioni
previste dalla legge in materia.

L’avviso di aggiudicazione deve contenere menzideé tipo di appalto e dellimporto
aggiudicato, dei partecipanti, del criterio di agiicazione e dell’aggiudicatario.

In caso di appalto di lavori pubblici, inoltre, ffitio Tecnico provvede alla comunicazione
all'Osservatorio dei contratti delle informaziorelative all’affidamento ed alla successiva
esecuzione dell’'appalto, mentre I'Ufficio Contraptiovvede all'invio allOsservatorio delle
comunicazioni concernenti le segnalazioni obbligateelative alla fase di gara, dei prospetti
statistici degli appalti aggiudicati e dei modeBAP, a norma delle disposizioni di legge
vigenti.

Le informazioni relative ai contratti conclusi narso dell’anno mediante scrittura privata,
non sottoposti a registrazione e di valore nonriofe a 10.329,14 Euro, ovvero al diverso
importo previsto dalle vigenti normative, vengonomzinicate all’Anagrafe Tributaria del
Ministero delle Finanze entro i termini e con lenfalita di legge da parte dell’Ufficio
Contratti.

E’ fatto divieto a chiunqueli comunicare a terzi I'elenco dei soggetti chenmapresentato
offerta fino alla scadenza del termine per la presaone delle offerte ovvero dei soggetti che
hanno fatto richiesta di ammissione alla gara praefiespletamento della seduta di gara
d’appalto per I'ammissibilita dei soggetti medesendella comunicazione ufficiale degli esiti
della medesima seduta di gara da parte dell’amtrazisne aggiudicatrice.

L’accesso agli atti puo essere, in ogni caso, diffeda parte del Responsabile del Servizio o
suo delegato, alla conclusione del procedimentgada in relazione alla necessita di tutela
della segretezza delle offerte e della riservatedzaimprese, gruppi o altri soggetti
partecipanti.

E’ vietata la consegna a terzi di copia dei cotittatappalto, mentre ne e consentita la visione
gualora sussista un interesse giuridicamente nkeviendicato dal richiedente nella richiesta di
accesso; e consentito, con autorizzazione rilasaat parte del Responsabile del Servizio
Contratti, I'estrazione di copia di contratti d’agh, previa eliminazione dei dati personali
attinenti al soggetto contraente, qualora l'accesem comporti lesioni dell'interesse
economico correlato alla divulgazione del “know Aawll’'organizzazione dell’appalto o del
concorrente alla gara.
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12. E’ fatto salvo quanto previsto dal Regolamento coahel per la disciplina dell’accesso agli atti
ed alle informazioni in possesso del’Amministramocomunale ed altresi quanto previsto da
eventuali provvedimenti in materia di esclusiond deitto di accesso adottati da parte
dellAmministrazione ai sensi delle disposizionielyge vigenti in materia.
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Capo Il = La procedura negoziata
Art. 15 - La trattativa privata

La trattativa privata € una procedura negoziatalaagquale '’Amministrazione consulta una o
piu imprese di propria scelta e negozia con unia @ipesse i termini del contratto.

. Si puo procedere alla scelta del contraente atredtprivata necasi previsti dall’art. 57 del D.
Lgs. n. 163 del 12.04.2006, per i lavori pubblicirdporto non superiore ad € 100.000,00, per
lavori pubblici da realizzarsi da parte di soggptivati, titolari del permesso di costruire, che
assumono in via diretta I'esecuzione di opere danizzazione a scomputo totale o parziale del
contributo previsto per il rilascio del permesso,sensi dellart. 16 comma 2 del DPR
06.06.2001 nr. 380 e dell'art. 28 comma 5 dellayéety7.08.1942 nr. 1150, per I'affidamento di
lavori, forniture e servizi in economia secondo mpastabilito dal Capo IIl del presente
regolamento, e negli altri casi specificatamerabisti dalla legge.

Nella determinazione a contrarre deve essere ptadis motivazione dei presupposti di fatto e
di diritto che legittimano il ricorso alla tratte#i privata.

Art. 16 — Procedimento per la trattativa privata

La scelta delle Ditte da invitare alla trattativavpta viene effettua dal Responsabile di

Servizio, 0 suo delegatoompetente per materia; il numero delle ditte deve essere inferiore

a 5, anche nel caso previsto dall’art. 122, comnaeBD. Lgs. n. 163 del 12.04.20@65a3 nei

casi previsti dall’art. 57 del D. Lgs. n. 163 d@.a4.2006, per i lavori pubblici di importo non

superiore ad € 100.000,00 e negli altri casi spatdmente stabiliti dalla legge, salvo che sul

mercato non ne esistano in tali numeri; in quetitid caso la determinazione a contrattare deve

precisare tale circostanza.

Le ditte vengono scelte, in via prioritaria e caiteri di rotazione, nei casi in cui sia possibile,

tra quelle di documentata capacita, tra quellergagé norme di garanzia di qualita e tra quelle

che abbiano dimostrato affidabilita in precedeagiporti con ’Amministrazione sotto il profilo

tecnico— qualitativo, valutato sulla base di elementi irsgEsso della stessa Amministrazione,

oltre il possesso dei requisiti stabiliti dalla mativa vigente per la partecipazione alle gare del

medesimo settore.

L’invito alla trattativa privata, che puo esseresiato anche tramite fax o altre forme di

trasmissione telematica, idonee a garantire I'agpm®e della firma da parte dello scrivente,

deve indicare un termine ragionevole per la presgohe delle offertenel caso di intervento

d’'urgenza l'invito puo essere fatto anche telefamente ma, in tal caso, € confermato in forma

scritta entro il primo giorno feriale successivo.

Il termine per la presentazione delle offerte notrd essere inferiore a 10 giorni, fatta salva

'urgenza di provvedere che non consenta il rigpéttale termine, da motivarsi adeguatamente

nella determinazione a contrattare, ed in ogni cassicurando un termine adeguato alle

circostanze ed alla natura del contratto per lantdazione dell’'offerta da parte delle ditte

invitate.

La lettera di invito, di norma, contiene:

a) l'oggetto del lavoro da eseguire, dei beni da ferrdel servizio da prestare;

b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisotte definitive, nonché, se del caso, le
garanzie d’'uso;

c) le caratteristiche tecniche e qualitative del layael bene, del servizio, nonché le modalita,
le condizioni e il luogo di esecuzione, di fornagudella prestazione;

d) il prezzo o i prezzi e le modalita di pagamento;
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9.

10.

11.

12.

e) le modalita di presentazione dell'offerta e i anidhi affidamento;

f) il termine o i termini assegnati e le eventualigléa per i ritardi;

g) il termine di scadenza in caso di contratti apéntiesi come interventi periodici in cui le
obbligazioni sono pattuite con riferimento ad unedminato arco di tempo, per interventi
non predeterminati nel numero, ma che si rendormessari e vengono ordinati volta per
volta nell’ambito del predetto arco di tempo;

h) qualora lo richieda la complessita dell'interventojvero le condizioni di esecuzione
dell'intervento viene predisposto un foglio pattt@dizioni o un capitolato d’oneri ai quali
la lettera di invito deve fare rinvio esplicito, ahe deve essere disponibile per tutti i
potenziali candidati.

La trattativa privata si svolge, di regola, davaati una commissione composta dal

Responsabile del Servizio interessato e da duendgrei appartenenti all’'Ufficio competente

per I'appalto; qualora particolari circostanze ilchredano puo partecipare alla commissione un

esperto esterno all’ente, con motivazione da paeeigella determinazione a contrattare; nei

casi di trattativa privata di importo pari o infen¢ ad euro 100.000,00 provvede direttamente il

Responsabile del Servizio competente.

Delle operazioni di gara viene redatto processbaler ove venga convocata la commissjone

firmato dai componenti della medesima, nel qualed&i atto delle offerte pervenute e

dell’'esclusione delle offerte risultate incomplet@regolari, enunciandone la motivazione, ed i

cui esiti devono essere comunicati successivanadietditte offerenti.

La scelta del contraente avviene sulla base ditquarevisto nella lettera di invito, in uno dei

seguenti modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggigsdividuata sulla base di elementi e
parametri preventivamente definiti anche in fornmesica,;

b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggettoinigivento sia chiaramente individuato
negli atti disponibili e non sia prevista alcunai@aione qualitativa.

La valutazione della congruita delle offerte cha, base ad elementi specifici appaia

anormalmente bassa.

A parita di condizioni per tutti i partecipanti,@jora se ne ravvisi la necessita o I'opportunita, i

Comune puo trattare con ciascun concorrente, penexe un miglioramento dell’offerta prima

che sia dichiarata I'aggiudicazione.

I Comune, nellambito della medesima gara, puddafe a piu ditte le diverse parti in cui

eventualmente si articoli un’unica fornitura qualde diverse offerte per le singole parti

risultino piu vantaggiose sotto il profilo dellaajita oppure del prezzo; la lettera di invito deve
precisare tale facolta.

Nelle procedure negoziate indette per l'affidamediocontratti di importo fino ad euro

100.000,00, qualora il criterio di aggiudicazioneregtelto sia quello dell'offerta

economicamente piu vantaggiosa, per la valutazimtiganomalia delle offerte si applica I'art.

86, comma 3, del D. Lgs. 163 del 12.04.2006.

Fatto salvo quanto previsto dall’art. 30 del préseagolamento, il Responsabile del Servizio o

suo delegato, provvede a sottoscrivere il conti@itola lettera di ordinazione.

Art. 17 — Trattativa privata ad evidenza pubblica
Fatto salvo quanto previsto dal Capq Heéi casi in cui se ne ravvisi la necessita € pdedar
precedere I'avvio della trattativa privata dalldplicazione di un di gara.

Nel caso previsto dal comma 1 del presente articlseguono, per quanto compatibili, tutte le
norme previste dal presente regolamento per leaghevidenza pubblica.
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Art. 18 — Adempimenti successivi all’'aggiudicazione

Nei casi di esperimento della trattativa privata alii all’art. 15, il Responsabile del
Procedimento effettua la verifica dei requisiti peduti da parte della ditta aggiudicataria, per la
guale I'Ente non sia in possesso di documentaziormmrso di validita della loro capacita ed
esperienza e del possesso dei requisiti di legge.

In tutti i casi in cui si proceda a trattativa @i& si osservano le norme previste dal presente
regolamento per quanto attiene alla stipulazioneal&ratto.

Art. 19 — Le attivita connesse alle procedure di gara

Prima di procedere alla gara o al rinnovo contedét@ opportuno procedere all’effettuazione di
indagini di mercato anche in via informale, al fiieacquisire informazioni circa I'eseguibilita
ed i caratteri delle prestazioni, lo stato dellentea, i prezzi correnti e quant’altro possa essere
utile per stabilire con precisione i termini dehb@tto.

| prezzi potranno essere confrontati con gli eleédeh prezzi rilevati dallISTAT, dalle Camere
di Commercio e simili.

L'Ufficio Contratti procede all'inserimento dei daper il monitoraggio delle gare presso
I'Osservatorio dei Contratti ed al versamento demtribuzione a favore dell’Autorita di
Vigilanza sui Contratti Pubblici anche per le tasiite private per I'affidamento di forniture e
servizi di importo superiore ad € 20.000,00 e dotadi importo superiore ad € 40.000,00, o ai
diversi importi stabiliti ai sensi di legge.
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Capo Il =1 procedimenti di spesa in economia

Art. 20 — Modalita di esecuzione degli interventi in econorai

1. L'esecuzione degli interventi in economia puo awesn

a) in amministrazione diretta;
b) per cottimo fiduciario.
C) con sistema misto, parte in amministrazione direfparte per cottimo;

2. Sono in amministrazione diretta gli interventi pequali non occorre l'intervento di alcun
imprenditore; sono eseguiti dal personale diperedeetl’ente impiegando materiali, mezzi e
guanto altro occorra, anche questi nella dispdtabidiello stesso ente ovvero reperiti sul
mercato con procedimento autonomo in economia.

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi per iajusi rende necessario, ovvero opportuno, con
procedura negoziata, l'affidamento a soggetti eistak Comune, purché in possesso dei
necessari requisiti.

4. Gli affidatari di lavori, servizi, forniture in eoo@mia devono essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico-professionale eammbnomico-finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente.

Art. 21 - Limiti economici agli interventi in economia

1. In ottemperanza ai principi di proporzionalita eragionevolezza, tenendo conto del rapporto
tra il costo dell'impiego delle risorse umane eamigzative necessarie e il risultato economico e
funzionale perseguito, fatti salvi i diversi limfrevisti dal presente regolamento per particolari
fattispecie, l'affidamento di interventi in econ@mmon pud superare I'importo massimo di €
200.000,00 per i lavori ed € 206.000,00 per foreite servizi, nelle tipologie e suddivisioni di
importo specificati dal presente regolamento.

2. Il ricorso alle spese in economia, nel limite d2@6.000,00 &€ consentito, a prescindere dalle
tipologie di forniture di beni e servizi, nelle semti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contritua in danno del contraente inadempiente,
quando cid sia ritenuto necessario 0 convenientecpeseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di untratto in corso, ivi hon previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del catib stesso;

c) prestazioni periodiche di servizi e fornitureseguito della scadenza dei relativi contrattienell
more dello svolgimento delle ordinarie procedure sdelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria;

d) urgenza determinata da eventi oggettivamenteeweglibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pigiehe e la salute pubblica, ovvero il
patrimonio storico, artistico, culturale.

3. L'importo di cui al comma 1 non pud essere supersmmeno con perizie di variante o
suppletive, proroghe, appendici contrattuali o ealforme di integrazione, estensione o
ampliamento dell'impegno economico contrattualetbaeontrattuale.

4. E’ consentito I'affidamento diretto, a mezzo tra#a condotta con un solo contraente, di lavori
sino al limite di € 40.000,00 e di forniture e serfino al limite di € 20.000,00.

5. Nessun esecuzione di lavori, fornitura di beni @spaizione di servizi puo essere artificiosamente
frazionata al fine di eludere il limite economicoali al comma 1 o gli altri limiti speciali
previsti dal regolamento.
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Art. 22 - Lavori in economia

1. L’affidamento in economia di lavori eseguiti in ammmstrazione diretta non puo in ogni caso

superare I'importo complessivo di € 50.000,00.

2. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerenti lavori in economia concorrono alla
determinazione dei limiti di importo.
3. Possono essere eseguiti in economia, fino al lichi®&200.000,00, i seguenti lavori:

a) manutenzione di opere o impianti

b) manutenzione o riparazione di opere o impiantrglo I'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno izarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria pemppalto di lavori; rientrano in questa
fattispecie, a titolo esemplificativo, i seguemntierventi:

1) prime opere per la difesa dalle inondazioni oilpgeflusso delle acque da aree inondate;

2) riparazioni alle strade comunali e loro pertm@ncompresi i manufatti, per inconvenienti
causati da eventi atmosferici anche indiretti ondadenti stradali;

3) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei cantrentori alle leggi e ai regolamenti, in
esecuzione di ordinanze emanate dalla pubblica aisimazione;

4) lavori da eseguirsi senza indugio per garar#reicurezza sui luoghi di lavoro e la
salvaguardia dell'incolumita pubblica;

c) interventi non programmabili in materia di siezza di immobili, strutture, impianti, viabilita

e in ogni altro ambito di competenza del Comune;

d) lavori che non possono essere differiti, dopafriittuoso esperimento di una procedura di

gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progefier la redazione di studi di fattibilita;

f) completamento di opere o impianti a seguito alelsoluzione del contratto o in danno

dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori;

g) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completant®ndi opere o impianti a carico degli

appaltatori in dipendenza di carenze o incompletexnstatate in sede di collaudo, di accordo

bonario, di lodo arbitrale o di dispositivo giurizdnale;

h) lavori di demolizione da eseguirsi d'ufficiosansi del combinato disposto degli articoli 27,

comma 2, e 41, del D.P.R. n. 380 del 2001, di opseguite senza titolo su aree assoggettate a

vincolo di inedificabilita, o destinate ad operspazi pubblici ovvero ad interventi di edilizia

residenziale pubblica di cui alla legge n. 167 182, ove non sia possibile intervenire con gli
ordinari procedimenti di affidamento dei lavori.

4. Rientrano nella fattispecie di lavori di manutemaali opere o di impianti di cui al comma 3
lettera a) del presente articolo, a titolo indieate non esaustivo, i seguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viahildc@ampreso lo spargimento di ghiaia e
pietrisco, i rappezzi di tronchi asfaltati o bituiméo spurgo di cunette e condotti, la pulizia
di caditoie e bocche da lupo, le riparazioni di ofatti, I'innaffiamento, la sistemazione
delle banchine, la regolazione delle scarpatefalgis e la manutenzione dei fossati, nonché
la manutenzione e linstallazione della segnaleticadale, la manutenzione degli impianti
semaforici, la sistemazione di aiuole spartitraffac salvagente e dei collegamenti pedonali
e barriere metalliche di protezione;

b) lavori concernenti modeste attivita di costraeEip ampliamento, implementazione,
conservazione, manutenzione, adattamenti e rigarazdei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi imanti, infissi, accessori e pertinenze;

c) lavori concernenti modeste attivita di costrmeip ampliamento, implementazione,
conservazione, manutenzione, adattamenti e rig@arazdi mobili ed immobili, con i relativi
impianti, infissi, accessori e pertinenze, in usB@mune o presi in locazione nei casi in culi,
per legge o per contratto, le spese sono posteca ckel locatario;
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d) manutenzione e riparazione di reti e impiantcanenti il ciclo delle acque, non compresi
nella convenzione con Aziende o Enti gestori;

€) manutenzione e riparazione di impianti di putgbllluminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, vialiazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi
di arredo urbano e parchi gioco;

g) manutenzione e riparazione di strutture e attreze cimiteriali e relative pertinenze.

Art. 23 — Forniture in economia

Possono essere eseguite in economia fino al leni€e50.000,00 di importo le forniture di beni
per uffici e servizi comunali o, comunque, a caridel Comune in ragione di rapporti
convenzionali vigenti, relativi a:

a) libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogni gere, anche in abbonamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;

b) materiale di cancelleria, di consumo, di funzionatoee ricambio d’'uso di attrezzature
d’'ufficio di qualsiasi genere;

c) materiale per la redazione degli atti, stampatidelig manifesti, locandine, altri materiali
per la diffusione e la pubblicita istituzionale;

d) vestiario di servizio e dei dispositivi di protea@individuale per i dipendenti;

e) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, suppomedicali e paramedicali per lo
svolgimento dei servizi urgenti o dei servizi seagsistenziali svolti in qualsiasi forma;

f) beni necessari al funzionamento delle strutturatiked all’istruzione, all’assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, adjport, a manifestazioni pubbliche o ad altre
necessita derivanti da compiti istituzionali o davizi a domanda individuale;

g) combustibile per il riscaldamento di immobili;

h) fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaitndenze telefoniche e telematiche,
compresi gli allacciamenti agli immobili, illumin@mne e climatizzazione dei locali;

i) materiali per la pulizia, derattizzazione, disiné&sone e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi;

]) materiali per la manutenzione di strade e piazzali;

k) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricorddtyi egadgets relativi a manifestazioni
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggiaugurazioni, ricorrenze, nonché
acquisti necessari alla eventuale ricettivita qultakta in occasione di specifici eventi;

[) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;

m) opere d’arte 0 pezzi unici in forma artistica, fudalle ipotesi di cui alla legge n. 717 del
1949;

n) materiali edili per la manutenzione degli edifiongunali

Possono essere eseguite in economia fino al lidiig 100.000,00 di importo le forniture di

beni per uffici e servizi comunali o, comunque, aia@ del Comune in ragione di rapporti

convenzionali vigenti, relativi a:

a) prodotti per autotrazione e funzionamento dei mezaicanici, altro materiale di consumo e
pezzi di ricambio per gli stessi mezzi;

b) attrezzature per il gioco e I'arredo dei parchiamb per I'arredo urbano in genere, giochi,
arredo urbano attrezzature e accessori per img@paottivi;

c) veicoli di servizio;

d) mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, appahecdi illuminazione, macchine per
ufficio;

e) beni informatici hardware e software, beni perdaservazione, riproduzione e diffusione di
immagini, suoni e filmati;

f) attrezzature per gli apprestamenti speciali desolei
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g) apparecchi integranti le reti tecnologiche dei mér{contatori, scatole di derivazione,
cabine, trasformatori, quadri di distribuzione,ushni, canali, pezzi prefabbricati ecc.)

h) mezzi e attrezzature per la mobilita (montacardezeledane, segnaletica interna agli
edifici).

Possono essere eseguite in economia fino al lidiig 206.000,00 di importo le forniture di

beni per uffici e servizi comunali o, comunque, ai@ del Comune in ragione di rapporti

convenzionali vigenti, relativi a:

a) arredi e attrezzature per i quali debba esseratiim#iomogeneita funzionale, estetica o di
manutenzione, con arredi e attrezzature gia esisten

b) pali della pubblica illuminazione;

C) ascensori e servoscala.

Art. 24 — Servizi in economia

Possono essere eseguite in economia, fino al lidniteaporto di € 50.000,00 le prestazioni di
servizi a favore del Comune o, comunque, a carieb ndedesimo in ragione di rapporti
convenzionali vigenti, individuate nell’allegataAlal D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006, come
segue:

a) servizi di manutenzione e riparazione di attrezzatmezzi e impianti, di cui alla, categoria
1;

b) servizi di trasporto terrestre di qualunque genesejpreso I'acquisto di biglietti, servizi di
corriere, spedizione e consegna, altri servizrasgorto 0 messaggeria estranei al servizio
postale, di cui alla categoria 2;

c) servizi di trasporto aereo di qualunque genere,preso I'acquisto di biglietti, estranei al
servizio postale, di cui alla categoria 3;

d) servizi di telecomunicazione di cui alla categaria

e) servizi assicurativi, bancari e finanziari, esclisgervizio di tesoreria, di cui alla categoria
6, compresi i contratti assicurativi per dipendeatnministratori, nonché per beni mobili ed
immobili ;

f) servizi informatici e affini di cui alla categorid, compresi i servizi telematici, di
videoconferenza, di gestione e manutenzione sib w&tuzionali, di e-governement, di
informatizzazione degli adempimenti, aggiornameatiware;

g) servizi di ricerca e sviluppo di cui alla categdiacompresi rilievi statistici, indagini, studi,
rilevazioni socio-economiche, analisi di fattitalitanalisi tecniche e finanziarie;

h) servizi di contabilita e tenuta dei libri contabdi cui alla categoria 9; compresi gli
adempimenti conseguenti, la tenuta e l'aggiornamel®gli inventari, dei bilanci e dei
programmi finanziari, la consulenza fiscale e tf#dia, con I'esclusione del servizio di
revisione dei conti;

i) servizi di ricerca di mercato e di sondaggio delione pubblica cui alla categoria 10;

J) servizi di consulenza gestionale e affini di cla&@ategoria 11, compresa la predisposizione
lo studio di interventi in concessione, medianteafiza di progetto o con finanziamento
atipico;

k) servizi pubblicitari cui alla categoria 13; com@esa divulgazione di avvisi e bandi di
concorso e di gara a mezzo stampa o altri mezfdimazione e I'acquisto dei relativi
spazi;

[) servizi di editoria e di stampa di cui alla categoi5; compresi servizi di tipografia,
litografia, fotografia, modellazione, aerofotograstma, servizi di traduzione, copia e
trascrizione;

m) eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfestane e servizi analoghi di cui alla categoria
16, riconducibili in qualunque modo alla parte griimitatamente alla tutela delle acque
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dall'inquinamento e fognature, e alla parte quadtd,decreto legislativo 3 aprile 2006, n.
152 e successive integrazioni e modificazioni.

2. Possono essere eseguite in economia, fino al lidniteporto di € 100.000,00 le prestazioni di
servizi a favore del Comune o, comunque, a carieb ndedesimo in ragione di rapporti
convenzionali vigenti, individuate nell’allegataAlal D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006, come
segue:

a) contratti di leasing;

b) servizi di pulizia degli edifici e di gestione delproprieta immobiliari di cui alla categoria
14.

3. Possono essere eseguite in economia, fino al lidnit@porto di € 206.000,00 le prestazioni di
servizi a favore del Comune o, comunque, a carieb ndedesimo in ragione di rapporti
convenzionali vigenti, individuate nell'allegatoBl al D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006, come
segue:

a) servizi alberghieri di cui alla categoria 17; coegrn servizi ricettivi, sia in generale che per
le categorie protette, anziani, disabili, adoleiceper soggiorni climatici e vacanze
convenzionate, o per ragioni di studio e aggiornaoie

b) servizi di ristorazione di cui alla categoria 1@ngoresi i servizi di confezionamento e
distribuzione dei pasti e altri generi di conforfmer la gestione e il funzionamento di
strutture pubbliche, mense, centri ricreativi, sgrsociali, culturali, educativi, sportivi o di
altri servizi istituzionali o a domanda individuale

c) servizi relativi alla sicurezza di cui alla catego23; compresi i servizi di vigilanza e di
sorveglianza di immobili comunali, del territoriacdemanifestazioni;

d) servizi relativi all'istruzione di cui alla categar24; compresi gestione di corsi di qualunque
genere e grado, partecipazione a corsi di preparaziformazione e perfezionamento del
personale, partecipazione alle spese per corditirideenti, istituti e amministrazioni varie;

e) servizi sanitari e sociali cui alla categoria 26mpresi i servizi di assistenza a domicilio o
in luoghi di cura, ricoveri, visite mediche e asakliniche di qualunque genere, servizi di
prevenzione epidemiologica, servizi per cure paia

f) servizi ricreativi, culturali e sportivi di cui all categoria 26; compresa la gestione di
impianti e attrezzature, I'organizzazione e la igegt di manifestazioni, partecipazione a
convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostrealge manifestazioni culturali e
scientifiche;

g) nolo, affitto o altra forma di prestito contro dspettivo, di beni e attrezzature, di cui alla
categoria 27.

Art. 25 — Interventi misti

1. Qualora in un intervento siano previsti contempegmnente lavori, forniture e servizi, o lavori
e forniture, o lavori e servizi, o forniture e serysi applica la disciplina regolamentare relativ
al settore prevalente.

Art. 26 — Procedura di affidamento

1. L’affidamento mediante cottimo fiduciario avvienelrrispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttazidi almeno cinque operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, indigtdsulla base di indagini di mercato, ovvero
tramite elenchi di operatori economici predispdsijli uffici competenti per materia.

2. Siapplicano le norme procedurali stabilite all'd® del presente regolamento.
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Art. 27 — Disposizioni speciali per i servizi legali

| servizi di patrocino legale di cui all’allegatd.B, numero 21, al D. Lgs. nr. 163 del

12.04.2006, sono affidati da parte del ResponsaleilleServizio competente su base fiduciaria,

per importi fino a euro 20.000,00; per importi suge si applica I'articolo 27 del D. Lgs. nr.

163 del 12.04.20086, fino al limite di € 206.000,00.

I comma 1 si applica anche ai seguenti serviaiugiporto e assistenza:

a) di natura tributaria, fiscale o contributiva;

b) prestazioni notarili;

c) consulenza, informazione e documentazione giuridigoninistrativa, fatto salvo quanto
previsto dal vigente regolamento comunale sulllwadiento degli Uffici e dei Servizi,
allegato A.

. Le modalita di liquidazione dei corrispettivi soraefinite volta per volta dall'atto di

affidamento che deve recare l'importo stimato dairispettivi; il corrispettivo puo tuttavia

essere rettificato in sede di liqguidazione a cotigarin funzione dell’effettivo svolgersi delle

prestazioni e sulla base dei criteri predetermimali disciplinare di incarico o nell’atto di

affidamento.

. L'efficacia del presente articolo e subordinatéealirata in vigore della correlata modifica dello

statuto comunale.

Art. 28 — Disposizioni speciali per i servizi tecnici

. Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria, urbanistegaesaggistica, di cui all’allegato Il.A,
categoria 12, del D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui alfticolo 112, commi 1 e 5, del D. Lgs. nr. 163
del 12.04.2006;

c) le attivita di supporto al responsabile del propeshto di cui all’articolo 10, comma 7, del
D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui allesketiprecedenti (quali, ad esempio: prestazioni
attinenti la geologia, I'agronomia, la documentaeeatastale ecc.);

e) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecaiwwninistrativa diversa da quelle di cui alle
lettere precedenti, non prevista da tariffe appmwan provvedimento legislativo o con
provvedimento amministrativo delegato avente forda legge, o comunque non
determinabili con sufficiente approssimazione & preventiva,

f) collegi per la determinazione delle indennita girepriazione.

. Ai sensi dell’articolo 125, comma 11, ultimo pergddel D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006, i

servizi tecnici di cui al comma 1 di importo inf@@ a euro 20.000,00 possono essere affidati

direttamente mediante procedura negoziata con oo soggetto.

| servizi tecnici di importo pari o superiore a €.@00,00 e inferiore a € 100.000,00 sono

affidati, anche senza procedura concorsuale e anedente procedura negoziata, previo invito

ad almeno cinque soggetti idonei, in base alle aetjulinee guida, determinate
preventivamente:

a) possesso di requisiti minimi necessari allammissioalla procedura, costituiti
dall'abilitazione all’esercizio della professiongmeotivatamente, dal possesso di esperienze
pregresse analoghe alla prestazione da affidammjsara improntata alla ragionevolezza e
proporzionalita rispetto all'incarico da affidarepn possibilita di sorteggio dei cinque
soggetti da invitare qualora per qualunque motiveesponsabile ritenga di estendere la
possibilita di affidamento a piu soggetti oppurebiabraccolto piu di cinque richieste o
manifestazioni di interesse dopo aver facoltativam@ubblicato un avviso esplorativo;

b) uno o piu d’'uno dei seguenti elementi di valutaeioselezione o preferenza:
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1) condizioni favorevoli per il Comune desumibili dalimetodologia di svolgimento
dell'incarico;

2) ribasso sul prezzo posto a base delle procedut@a@di corrispettivo;

3) qualita tecnica di eventuali proposte progettuali @ambito di limiti, condizioni e criteri,
fissati dal responsabile nella lettera di invit@ncesclusione della presentazione di
progetti definitivi od esecutivi;

4) tempi di espletamento delle prestazioni da affidare

5) sorteggio, qualora non gia utilizzato per la quzdifione ai sensi della lettera a); in caso
di sorteggio trovano applicazione i criteri minichirotazione di cui al comma 5.

Il Responsabile di Servizio puo determinare meeodiiteri alternativi a quelli di cui al comma

3, purché nel rispetto dei principi di non discnazione, parita di trattamento, proporzionalita e

trasparenza.

. Ad un singolo soggetto giuridico non puo esseré@aif® un incarico di cui ai commi 2 e 3

gualora:

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano stéitiai allo stesso soggetto incarichi per un
importo complessivamente superiore a € 100.000,00;

b) un incarico affidato nei tre anni precedenti alds#o luogo a contenzioso, risarcimento o
danno al Comune, imputabile allo stesso soggetpur@ un intervento non sia stato
oggetto di collaudo favorevole, per cause a luiutapili.

Fatte salve le forme di pubblicita eventualmentpadste per legge, gli incarichi di cui ai commi

2 e 3 sono resi noti, anche cumulativamente, ehth@ntesimo giorno dopo l'affidamento,

mediante affissione all’Albo pretorio per 15 giongnsecutivi e pubblicazione sul sito internet

dell’'ente.

. | servizi di cui al comma 1 di importo pari o supeg a € 100.000,00 sono disciplinati

dall'articolo 91 del D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006

Le modalitd di liquidazione dei corrispettivi sordefinite volta per volta dal contratto

disciplinare di incarico o dall’atto di affidamenibcorrispettivo puo essere rettificato in sede d

liquidazione a consuntivo in funzione dell'effetiigvolgersi delle prestazioni e sulla base dei

criteri predeterminati nel contratto disciplinaigrttarico o nell’atto di affidamento.

Art. 29 — Garanzie

1. Nelle procedure indette per I'affidamento di cotitrdi importo fino ad € 50.000,00 il
Responsabile di Servizio valuta la possibilita sorero dalla costituzione delle cauzioni
provvisoria e definitiva.
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TITOLO Il — IL CONTRATTO
Capo | = La stipulazione
Art. 30 = Forma dell’atto

| contratti oggetto del presente regolamento dewessere stipulati in forma scritta, fatta salva
l'ipotesi di esecuzione di lavori, servizi e foumié in economia qualora la natura del contratto
non lo richieda esplicitamente.

Nei casi in cui la natura del contratto lo richiexlevero I'importo del contratto sia superiore ad
€ 100.000,00la stipulazione ha luogo per atto pubblico.

Nei restanti casi la stipulazione puo avere luogoezzo di scrittura privata, anche mediante
sottoscrizione dello schema contrattuale predispdalla controparte, ovvero mediante scambio
di corrispondenza secondo quanto previsto dall’aB26 del codice civile, anche a mezzo
telefax o strumenti informatici o telematici idorgegarantire la validita della firma dell’offerta e
dell'accettazione.

Ai contratti stipulati in forma pubblico - amminiativa dal Comune, nei casi previsti dalla
legge, vengono applicati i diritti di segreteria.

Nell'ipotesi di stipulazione in forma pubblico anmstrativa le spese contrattuali relative
all'imposta di registrazione, diritti di segretemascritturazione ed all'imposta di bollo sono
poste a carico del contraente, fatte salve le eadirdiverse disposizioni di legge o dellEnte in
materia.

A seguito della formale sottoscrizione del contrattduplice copia I'Ufficio Contratti provvede
a repertoriare il contratto stipulato in forma plitdo— amministrativa o ad inserirlo nell’elenco
delle scritture private, ad effettuarne la regatrae c/o la Direzione Provinciale delle Imposte,
se dovuta, e, quando previsto dalla legge, adteffiete I'iscrizione o la trascrizione presso la
Conservatoria dei Registri Immobiliari.

Gli originali dei contratti registrati, sono congati presso 'Ufficio Contratti che ne trasmette
copia all'Ufficio competente per la fase esecutiedcontratto.

Art. 31 — Contenuto essenziale

Costituiscono elementi essenziali del contratto, osservanza alle norme contenute nel
Capitolato Speciale d’Appalto:

esatta individuazione dei contraenti e della lingahana, quale lingua applicabile, in caso di
contrattazione con imprese straniere

oggetto del contratto

importo contrattuale

tempi e durata del contratto, eventuali termineeggli

luogo e modalita di esecuzione delle prestazioni

modalita e tempi di pagamento e persona autorizzetevere i pagamenti

spese contrattuali e oneri fiscali.

. Qualora la natura del contrattorichieda o le vigenti disposizioni di legge o di regolameldo

richiedangpossono, inoltre, essere previsti:

garanzie

ipotesi di recesso, inadempimento e applicazionepelalita, risoluzione del contratto,
esecuzione in danno, eventuali clausole risolgsmesse

eventuale ipotesi di subappalto

modalita di controllo e di collaudo, attraversoigadori di qualita

clausola di revisione dei prezzi
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9)

h)
)

)

b)

dichiarazione di osservanza da parte del contragelle disposizioni di legge in materia di
assistenza e previdenza obbligatorie, contrattawbro, sicurezza sul lavoro, rispondenza dei
prodotti forniti alle norme di sicurezza ed allerme tecniche, adempimenti in materia di
imposte e tasse, con assunzione di responsabglitdipotesi di danno a terzi, cose o animali,
nell'espletamento del contratto da parte del cemte

norme del codice civile applicabili in quanto riéati per il tipo di contratto o in materia di
rescissione o risoluzione del contratto

elezione di domicilio

foro competente, con esclusione del ricorso alifeatn, fatte salve ipotesi eccezionali
debitamente motivate

spese contrattuali

specifica approvazione delle clausole vessatorie.

| documenti facenti parte del contratto, eventuali@enon allegati all’atto, devono essere
interamente richiamati per formarne parte integrant

Art. 32 — Stipulazione e adempimenti accessori

La stipulazione del contratto € di competenza dsd@nsabile di Servizio suo delegatahe, a
seguito del positivo riscontro dei requisiti diata in sede di gara da parte dell’aggiudicatario
provvisorio, abbia affidato definitivamente il caatto impegnando la spesa relativa.

Alla stipulazione si procede a seguito dell'acqune dei seguenti documenti necessari alla
medesima:

documenti di garanzia

ricevuta del deposito delle somme per spese ctumiaé marche da bollo

comunicazione, e se dovuta, informazione, in matentimafia

piano di sicurezza

altri documenti eventualmente necessatri.

Il contraente autorizzato alla stipulazione in widei poteri attribuitigli ovvero in possesso di
delega in copia autentica notarile, decade dalitajgazione, con il conseguente
incameramento della cauzione provvisoria a fava#Aimministrazione Comunale, qualora
senza giustificato motivo non si presenti nel teemstabilito per la firma del contratto o non
presenti regolarmente i documenti richiestigli ansg del precedente comma 2, ovvero i
medesimi non confermino quanto precedentementéagath.

Il contratto € rogato, alla data fissata, da pdeieSegretario Comunale o in sua vece, da parte
del Vice Segretario Comunale, fatte salve le ipadé®pportunita nelle quali la rogazione e
affidato ad un Notaio di fiducia dell'Ente.

Art. 33 — Garanzie

Nei contratti stipulati dallEntéatto salvo quanto previsto dall’art. 30 del preeeregolamento
guando, indipendentemente dall'importo contratt@atilla tipologia, specifiche circostanze lo
rendano opportuno, al contraente puo essere richiledeposito di una cauzione definitiva pari
al 10% dell'importo contrattuale, al netto dell'lVAa presentare secondo le modalita previste
dalla legge speciale in materia di lavori pubbkgiper i servizi e le forniture, nelle forme
seguenti:

contanti depositati presso la Tesoreria comunale

fideiussione bancaria o assicurativa a favore @ehthe di Rubano per I'importo richiesto.

La fideiussione dovra prevedere espressamentenlanaia al beneficio della preventiva
escussione ai sensi dell’art. 1944 del codice eill versamento a semplice richiesta scritta
della stazione appaltante entro 15 giorni dalldieista e la sua validita fino ad esplicita
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autorizzazione allo svincolo della medesima staziappaltante in relazione all’esaurimento di
ogni pretesa relativa al contratto.

Qualora sia previsto dal Capitolato Speciale d’Ampao dal Foglio Condizioni Esecutive
ovvero dalla determinazione a contrattare o daodigmni di legge, il contraente €& tenuto,
altresi, al deposito di ulteriori garanzie assitueacon massimali da stabilire di volta in volta
anche a mezzo del consulente assicurativo, pesdartura dei rischi di danno a terzi, cose 0
animali o altri rischi specificatamente indicati.

In caso di appalto di lavori pubblici sono dovugeglaranzie previste dalla normativa statale e
regolamentare vigente in materia.

In caso di Associazione Temporanea d’'Impresa largae sono prestate da parte dell'impresa
capogruppo.

L’esclusione di ogni garanzia deve essere adegeatznmotivata.

In casi particolari, valutati dal Responsabile @n&io o suo delegato e specificatamente
motivati, € consentito chiedere al contraente latitteione di una garanzia assicurativa a
copertura del totale dellimporto contrattuale.

Art. 34 — Osservanza di contratti di lavoro ed altri obblighi

Chiunque stipuli un contratto o presti comunquepitapria attivita lavorativa a favore del
Comune e tenuto per tutta la durata della prestezaml osservare nei confronti dei lavoratori,
dipendenti o soci, condizioni normative e retrilsatconformi ai contratti collettivi nazionali di
lavoro di settore e agli accordi sindacali integratigenti, a rispettare le norme di sicurezza nei
luoghi di lavoro, nonché tutti gli adempimenti @gbe previsti nei confronti dei lavoratori o
soci, comunicando periodicamente al responsabilepa®edimento, secondo la tempistica
indicata dal Capitolato Speciale d’Appalto, le stiszioni di regolare adempimento degli
obblighi previdenziali ed assistenziali obbligatori

Il mancato rispetto di tali disposizioni e di ogibbligo contributivo e tributario, formalmente
accertato, consente al Comune di sospendere in tutin parte i pagamenti fino alla
regolarizzazione della posizione, senza che cigbaisca alcun diritto per il ritardato
pagamento.

In caso di mancata regolarizzazione il Comune mpicare le penali previste dal contratto, e
nei casi piu gravi, risolvere il contratto stesso.

Art. 35 — Subappalto e cessione del contratto

Per la disciplina del subappalto si applica I'adt8 del D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006.

Nei casi previsti dalla leggeper particolari servizi o forniture di importo imfere alla soglia di
rilievo comunitario, il subappalto puo essere \t@taurché di tale circostanza sia fatta motivata
menzione nei documenti di gara o trattativa.

Il subappalto non autorizzato e, comunque, intispre assenza dei requisiti fissati dalla legge,
e causa di risoluzione del contratto.

Non é consentita la cessione del contratto, penallaa della medesima cessione.

La cessione di crediti derivanti dai contratti dafio di importo superiore ad € 20.000,00 e
disciplinata dall'art. 117 del D. Lgs. nr. 163 d&1.04.2006.

La cessione di crediti derivanti da contratti d’alpp, concessioni e concorsi di progettazione é
efficace nei confronti del Comune, debitore cedwoltanto se effettuata in forma di atto
pubblico o scrittura privata autenticata e notifical Comune e qualora quest’ultima non la
rifiuti entro 45 giorni dalla notifica.
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Capo Il — La fase di esecuzione del contratto
Art. 36 — Modifiche contrattuali

. Sono ammesse le modifiche contrattuali, da attuaetia medesima forma del contratto
originario, concordate per iscritto tra le parti, che non alteda sostanza del negozio, se
ritenute necessarie alla funzionalita del lavooonitura o servizio.

. Qualora la modifica da apportare al contratto comipan incremento o una diminuzione
dell'importo contrattuale, nei limiti stabiliti dal normativa vigente, si procede alla stipulazione
di un apposito atto di sottomissione.

. Qualora la modificazione comporti un incremento @crédmento dell'importo contrattuale
superiore ai limiti d'obbligo, & obbligatoria larfoalizzazione di un apposito atto di estensione
al contratto, fatta salva l'ipotesi di lavori, setivo forniture connessi, complementari o di
completamento, per la quale & opportuno procedrstgpulazione di un nuovo contratto.

La disciplina delle varianti che non comporti vartni dellimporto contrattuale e di
modificazioni non considerate varianti, € contenuth Capitolato Speciale d’Appalto e nelle
norme di legge vigenti per ciascun tipo di appalto.

Art. 37 — Modalita di pagamento

Il Capitolato Speciale d’Appalto, il foglio condani esecutive o, in mancanza, il contratto
stesso, stabiliscono le modalita di pagamento detispettivo contrattuale in forma di
abbonamento, liquidazioni periodiche ovvero in argoluzione, a seguito di accertamento della
regolare esecuzione delle prestazioni dedottentratho.

Art. 38— Revisione degli importi contrattali

Nei contratti ad esecuzione continuata o period®ze esser inserita una clausola di revisione
periodica dei prezzi che indichi i presupposti g@daiodicita della revisione, se la medesima
operi a favore di una o piu parti, se operi auticaatente o ad istanza di parte.

Art. 39 - Rinnovi, proroghe, e subentri

Non e consentito il rinnovo tacito dei contratti.

Il rinnovo € consentito nei limiti stabiliti dallla 57, comma 6, del D. Lgs. nr. 163 del

12.04.2006.

E’ consentita la proroga del contratto per il temmmimo necessario a perfezionare le

procedure per un nuovo affidamento.

In caso di modificazioni societarie o d’impresa aarso di appalto, la continuazione del

contratto € subordinata alla verifica della sussisa dei requisiti gia richiesti al contraente
originario e necessari ai sensi delle norme dideggenti in capo al soggetto subentrante, ed
alla successiva autorizzazione da parte dellAmstiazione Comunale, che deve intervenire
entro 60 giorni dalla data di comunicazione dagyddl cessionario.

Nelle concessioni di servizi deve essere prevatzdusola del preventivo gradimento da parte

dellAmministrazione del soggetto subentrante nptlaizione del precedente concessionario.
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Art. 40 — Collaudo o accertamento del regolare adempimentbegli obblighi contrattuali

Per i contratti con esecuzione periodica e contmulCapitolato Speciale d’Appalto puo
prevedere un rendiconto periodico delle prestaziese.

Al termine dell’esecuzione del contratto l'ufficioompetente adotta un atto motivato di
accertamento della regolarita o irregolarita nd#¥apimento delle prestazioni contrattuali da
comunicarsi all'interessato.

L’attestazione di cui al comma 2 non é dovutaafatilva la richiesta da parte del contraente, in
caso di lavori, forniture, e servizi eseguiti iroromia .

Nel caso di installazione di impianti e macchindieccettazione a seguito di consegna deve
essere seguita dal collaudo che attesti la messhnnone e leffettivo funzionamento
dell'impianto o del macchinario.

Per i lavori pubblici si applicano le norme delta41 del D. Lgs. nr. 163 del 12.04.2006.

Art. 41 - Ipotesi di inadempimento—- Penalita— Risoluzione

Facendo salva la possibilita di richiedere i dawiteriori, possono essere previste nei contratti
clausole penali per i ritardi nelladempimento er mgni altra ipotesi di inadempimento
contrattuale

La penale va determinata in ragione dell'importadetia prestazione e della rilevanza dei
tempi di esecuzione.

L’'importo complessivo delle penali applicate noromuperare il limite del 10% dell'importo
dell'appalto al netto dell’'lva, fatta salva la n@tiva speciale in materia di lavori pubblici.

In caso di reiterata inosservanza delle disposiziontrattuali e di inadempimento grave alle
obbligazioni dedotte in contratto tale da comprderet I'esito finale del contratto, il
Responsabile di servizio competente notifica altre@mte una diffida ad adempiere entro un
termine non inferiore a 15 giorni ed applica le g#a eventualmente previste per il ritardo
nell’adempimento.

Scaduto inutilmente il termine assegnato per I'guiemnto, il contratto puo essere risolto, con
diritto, in caso di fornitura, alla restituzionel derrispettivo gia versato.

E’ fatto salvo il riconoscimento dell’utilita dellgrestazioni gia effettuate.

La risoluzione del contratto opera di diritto nelso che il contratto preveda una clausola
risolutiva espressa.

Alla risoluzione del contratto o all'applicazionemknali, per le quali non sia stata autorizzata
nel contratto la compensazione con le somme doaut&olo di corrispettivo, consegue
l'incameramento della cauzione definitiva.

E’ fatto salvo, in ogni caso, il diritto ai maggiatanni subiti in conseguenza della risoluzione
del contratto.

Art. 42 - Recesso

Il Capitolato Speciale d’Appalto, il Foglio Condini Esecutive ed il medesimo contratto
possono prevedere la facolta di recesso dal cemutatparte del Comune per motivi di pubblico
interesse, fatta salva l'adozione di misure adeguper la necessita di assicurare la
continuazione del servizi, con diritto dell'altr@ortraente al pagamento dei lavori eseguiti e
delle percentuali dei lavori non eseguiti stabititdla normativa vigente.
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Art. 43 — Esecuzione d'ufficio

1. Nellipotesi di risoluzione anticipata del cont@tta seguito di inadempimento, che possa
pregiudicare la continuita del servizio o la cosame dei lavori in tempo utile agli scopi
prefissati, il Responsabile di servizio competentesuo delegato pud procedere, in via
d'urgenza, all’esecuzione d'ufficio del contratt@on spese a carico del contraente
inadempiente, mediante affidamento del serviziseguito di gara ad evidenza pubblica o di
trattativa privata, ad altra ditta avente i requisthiesti, ovvero mediante esecuzione diretta o
per cottimi fiduciari.
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Capo Il — Disposizioni relative alle singole fattispecie crattuali
Art. 44 — Appalto

Il contratto d’appalto stipulato agli esiti dellfefamento mediante le procedure disciplinate dal
presente regolamento é redatto conformemente @lieendi cui al titolo 111

Art. 45 - Locazione

| contratti mediante i quali il Comune assume oceale in locazione o in affitto beni immobili
sono, di regola, affidati mediante trattativa ptavgalvo che, per I'importanza o il valore del
contratto, non si ritenga opportuno esperire illpigh incanto e fatte salve le disposizioni di
legge speciale per particolari settori.

Si applicano le disposizioni di legge vigenti pecantenuto e la registrazione del contratto, di
regola avente forma di scrittura privata non autetd, fatto salvo quanto previsto dall’art. 31
del presente regolamento.

Art. -46 — Compravendita

L’acquisto di beni mobili registrati da parte dedr@une viene effettuata mediante affidamento a
soggetto individuato mediante procedura di appaltoottimo fiduciarioper forniture, ed é
disciplinata dalle norme in materia di compraveadiiabilite dal codice civile.

E consentita I'alienazione a terzi di beni moBitui uso non risulta piu utile per I'Ente.

L’atto di alienazione e autorizzato con determioaei del Dirigente responsabile che consente
la dismissione dall'inventario dei beni mobili d@bmune, ed e stipulato in forma scritta, fatta
salva l'ipotesi di importi di modesta entita, narpsriori ai limiti stabiliti dal regolamento per il
lavori, i servizi e le forniture da eseguirsi inoaomia, per i quali & sufficiente I'accertamento
della trasmissione dell’accettazione della proposta

La compravendita di beni immobili puo essere dff#th anche con preventiva stipulazione del
contratto preliminare seguita da stipulazione imm@ pubblico amministrativa, con atto
registrato e trascritto presso la Conservatoria Risggistri Immobiliari, da parte dell’Ufficio
Contratti, previa predisposizione delle visure dledelocumentazioni catastali, presso la
conservatoria Registri Immobiliari, e/o di altrongee necessari alla stipulazione, da parte
dell'Ufficio tecnico o di un professionista esterididucia appositamente incaricato.

E fatta salva I'opportunita di affidare la stipltaze definitiva ad un Notaio di fiducia dell’Ente.

Il contenuto del contratto e regolato dalle norroengni e da eventuali disposizioni di legge
speciale vigenti in materia.

Art. 47 — Concessioni cimiteriali
Le concessioni cimiteriali sono rilasciate mediaobecessione- contratto con il quale sono
stabiliti 'oggetto, la durata e I'importo del cam®concessorio, ai sensi del vigente regolamento

comunale di Polizia Mortuaria e degli atti deliteradi individuazione delle aree e degli
importi relativi al canone concessorio.
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Art. 48 — Convenzioni in materia urbanistica

. Sono stipulate convenzioni in materia urbanistipagli contratti sostitutivi di procedimenti per
la pianificazione urbanistica, in conformita akkggi speciali vigenti in materia.

Art. 49 — Atti societari
La partecipazione del Comune a societa miste pgesdione di servizi € disciplinata dalle

vigenti norme in materia di gare pubbliche per diinduazione dei soci, anche ai fini
dell'affidamento diretto di servizi.

Art. 50 - Ipotesi residuali

Resta in facolta del Comune la stipulazione di @&titnon previsti dai precedenti articoli,
conformemente alle norme ed ai principi del preseagolamento.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI FINALI
Art. 51 - Abrogazione di norme incompatibili

. Sono abrogate tutte le norme vigenti in base adlasgenti comunali incompatibili con il
presente atto.

Art. 52 - Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto dal pressgdéamento si rinvia a quanto stabilito
dalle norme del codice civile ed alle norme spebdiin materia di contratti applicabili agli Enti
Pubblici territoriali, ovvero, per analogia, allerme previste per gli Enti pubblici Statali, in
guanto compatibili.

E’ fatta salva, inoltre, ogni eventuale successntagrazione e modificazione delle norme di
legge citate nel presente regolamento.

Art. 53 — Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore a seguéitadsua pubblicazione all’Albo pretorio e
dell'acquisto di efficacia ai sensi di legge.

*k*k *k*%k *k*%k
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