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Descrizione del servizio 

Chiunque  cede  la  proprietà  o  il  godimento,  o  consente  a 
qualunque altro titolo l'uso esclusivo di un fabbricato o di parte 
di esso per un tempo superiore ad un mese,  ha l’obbligo di 
darne comunicazione all'autorità locale di pubblica sicurezza del 
luogo  dove  si  trova  il  fabbricato,  entro  quarantotto  ore dalla 
consegna dell'immobile.
Per la decorrenza dei termini si deve tenere conto del momento 
della  disponibilità  dell'immobile  (non  della  data  di  firma  del 
contratto).
L'obbligo non sussiste nel  caso il  titolo della cessione sia 
registrato all'Agenzia delle Entrate.
Copia della comunicazione e delle ricevuta di trasmissione deve 
essere conservata per 5 anni.
Per la violazione dell'obbligo è prevista la sanzione amministrativa 
del pagamento di una somma da euro 103,00 ad euro 1.549,00 
(l'accertamento può essere fatto dagli organi di polizia giudiziaria 
o dai vigili urbani).
Fonte informazioni complete sul servizio:

– sito questura Padova  
– sito Polizia di Stato  

Cosa deve consegnare e/o quali 
informazioni deve fornire l’utente 

• Modulo  per  la  comunicazione  di  cessione  di  fabbricato 
compilato

• Copia  del  documento  d’identità  e  del  codice  fiscale  del 
cedente;

• Copia del documento d’identità del cessionario;
• Denuncia Lavoro Domestico all’INPS nel caso di badanti

Casi particolari 

Da settembre 2012 l'obbligo di comunicazione è assorbito dalla 
registrazione  del  titolo  della  cessione  all'Agenzia  delle  Entrate. 
Residuano i casi di (esemplificativo):
a)  Assunzione  di  badante  convivente:  nella  causale  va  scritto 
“comodato d'uso gratuito verbale (Badante)”
b)  Comodato  d'uso  gratuito  verbale:  ad  es.  consegna  della 
disponibilità di un immobile ad un amico in difficoltà economica; 
c) Contratto di locazione finanziaria (Leasing)
d)  Uso  foresteria (Aziende  e/o  Società  Sportive  titolari  di  un 
contratto  di  locazione  per  un  immobile  dove  danno alloggio  ai 
propri dipendenti e/o atleti);
e)  Ospitalità in convenzione con il  Comune  (Centri  di  recupero 
persone  con  gravi  problemi  psichiatrici,  tossicodipendenza, 
ragazze madri ecc.).

Attenzione: se la persona nei cui confronti avviene la cessione è 
cittadino  extracomunitario,  a  prescindere  dalla  presenza  o 
meno di un contratto registrato alla base della cessione e anche 
per  cessioni  inferiori  ai  30  giorni,  deve  essere  fatta  la 
comunicazione  di  ospitalità,  utilizzando l'apposito  modulo  (vedi 
scheda “Comunicazione ospitalità dello straniero”).

Riferimenti normativi 
D.L. 21.03.1978, n. 59 (conv. L. 18.05.1978, n. 191), D.L. 
13.05.2011 n. 70 (conv. L. 12.07.2011, n. 106), D.L. 20.06.2012, 
n. 79 (conv. L. 7.8.2012, n. 131)

Settore competente  PuntoSi - Archivio - Protocollo - Comunicazione

https://questure.poliziadistato.it/it/Padova/articolo/5730de51ea9a8002328861
http://www.poliziadistato.it/articolo/23001/
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Tempo massimo di erogazione

  Acquisizione al protocollo immediata
 Registrazione  della  comunicazione  per  trasmissione  alla 

Questura entro 5 giorni
 Trasmissione  informativa  di  copia  mensile  del  registro  al 

Consorzio Vigili entro il 10 del mese seguente

Operazioni di front office 

RICHIESTA INFORMAZIONI
 Informare  sulle  condizioni  che  determinano  l'obbligo  della 

comunicazione.
 Informare che nel caso la persona a cui si cede il fabbricato 

sia extracomunitario è obbligatorio fare la comunicazione di 
ospitalità dello straniero

 Fornire il modulo da compilare

ACCESSO AL SERVIZIO
 Ricevere il modulo compilato, verificando la sua completezza
 Protocollare  la  comunicazione  (utilizzando  l'apposito 

repertorio) e fornire copia della stessa al dichiarante.

Attività di Back Office Resp.
Inform./Docum.
Input

Inform./Docum.
Output

Controlli e 
Approvazio
ni

Acquisire a protocollo le comunicazioni 
di  cessione  fabbricato  pervenute  a 
mezzo posta raccomandata o PEC

Addet
to  al 
Proto
collo

Raccomandata,  PEC, 
fax in ingresso

Documento 
protocollato

/

Entro 5 giorni dal ricevimento effettuare 
la  trasmissione  telematica  alla 
Questura  attraverso  registrazione  dei 
dati sull’apposito applicativo web su:
https://intranetcst.provincia.padova.it/
Registrare  anche  le  comunicazioni 
ricevute  incomplete  dando  atto  nel 
campo  note  della  richiesta  di 
integrazione fatta

RPR
Comunicazione  di 
cessione protocollata

Registrazione 
sull'applicativo

/

Nel  caso  manchino  dati  o  documenti 
allegati  alla  comunicazione  richiedere 
tempestivamente  l'integrazione  a 
mezzo  mail  o  telefono  e  darne  conto 
nelle  note  dell'applicativo  di 
registrazione  dati  e  completare 
successivamente  la  registrazione  con 
le integrazioni pervenute

RPR
Annotazione 
registrata 
sull'applicativo

Registrazione 
completata 
sull'applicativo

/

Archiviare  il  documento  cartaceo  in 
ordine  cronologico  nel  faldone 
“Cessioni  fabbricato”  che  si  trova 
presso  l’Ufficio  Protocollo  e  segnare 
come completata l'attività sul protocollo 
informatico

RPR / / /

Entro  il  10  del  mese  seguente 
trasmettere a mezzo PEC al Consorzio 
di  Polizia  Locale  Padova  Ovest 
l'estratto  mensile  delle  registrazioni 
effettuate nell'applicativo.

RPR
Lettera di 
trasmissione 
protocollata

RPR

https://intranetcst.provincia.padova.it/
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A  fine  anno  protocollare  come 
documento  interno  il  registro  delle 
comunicazioni  ricevute  e  trasmesse 
alla  Questura nel  corso  dell'anno  (file 
estratto  dall'applicativo  di 
comunicazione  telematica  alla 
Questura  con  i  dati  da  inizio  a  fine 
anno)

RPR

File in excel  estratto 
dall’applicativo con 
dati riferiti all'anno e 
salvato in apposita 
cartella sul server: 

PuntoSi/Comunicazio
ni di cessione 

fabbricato/ Report 
cessioni fabbricato 

XXXX

File di registro 
protocollato

RPR

Dal  registro  di  cui  sopra  effettuare  il 
monitoraggio  del  rispetto  dei  tempi 
procedimentali

RPR

Dati riferiti all'anno 
esportati 
dall'applicativo in file 
excell salvato: 
PuntoSi/Comunicazio
ni di cessione 
fabbricato/ Report 
cessioni fabbricato 
XXXX

Dati su n. 
comunicazioni e 
rispetto tempi

PO 
competente
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