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Descrizione del servizio

Cosa deve consegnare e/o quali
informazioni deve fornire I'utente

Casi particolari

Riferimenti normativi
Settore competente

Tempo massimo di erogazione

Operazioni di front office

=

=

Consegna del numero civico, esterno e/o interno, a costruttori o titolari
di fabbricati in seguito al rilascio dell’agibilita a nuove costruzioni o per
apertura di nuovi accessi, ovvero per variazione successiva della
numerazione o per sostituzione della precedente targhetta deteriorata
o distrutta.

= Se trattasi di nuova assegnazione: auto dichiarare il rilascio
dell’agibilita ed il relativo numero civico assegnato, o esibire il
certificato di agibilita;

= Se ftrattasi di mera sostituzione della precedente targhetta:
dichiarazione dell’esatta ubicazione del fabbricato.

= Se ftrattasi di targhetta deteriorata o distrutta che necessita di
essere sostituita & sufficiente che la persona dichiari I'esatta
ubicazione del fabbricato indicando il nominativo della persona
residente nell'alloggio considerato.

= Nellipotesi di variazione di numerazione civica per provvedimenti
del Comune, successivi alla prima assegnazione, informare il
cittadino che [l'ufficio anagrafe provvedera (se non avesse gia
provveduto) ad informare i soggetti interessati della variazione
della numerazione, allegando alla comunicazione i moduli sui quali
i possessori di patenti e libretti di circolazione indicheranno i dati
richiesti per il successivo inoltro, da parte del Comune, alla
Motorizzazione civile. La targhetta del numero civico in questo
caso, se richiesta dal cittadino, & rilasciata gratuitamente.

= Se trattasi di variazioni avvenute in passato alle quali I'ente non ha
dato seguito con specifiche comunicazioni, il cittadino ricevera al
proprio indirizzo un’attestazione con l'indicazione della variazione
avvenuta da allegare a patente e libretti di circolazione dei veicoli

L. 1228/1954 e D.P.R. 223/1989

= ‘ Servizi Demografici e Cimiteriali

= ‘ Immediato per la consegna

Al momento della richiesta:

= Chiedere al titolare o costruttore del fabbricato di esibire il modulo
dal quale risulti che I'ufficio edilizia privata ha assegnato il numero
civico e I'agibilita, o l'autodichiarazione del rilascio della agibilita e
del numero civico;

= Nel caso di sostituzione di targhetta relativa ad un numero gia
assegnato in precedenza, verificare che il civico dichiarato
corrisponda con quello presente in anagrafe;

= Entrare nel programma Sicr@Web digitando il proprio nome,
cognome e password di accesso, cliccare su Demografico;

= Da Anagrafe della popolazione — Certificati — Certificazione.

= Digitare COGNOME e NOME della persona di cui si vuole
verificare il civico di residenza, cliccare su F3 o sul simbolo del
binocolo;

= Prima della consegna del numero civico riscuotere, con strumenti
elettronici, I'importo specifico a seconda della casistica:
— numero civico esterno € 7,00
— numero civico interno € 3,50
— targhetta lettera “scala” € 6,00

Registrare l'incasso con apposita procedura economale indicando
nella descrizione della ricevuta il numero civico venduto.
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Inoltrare copia della ricevuta di pagamento al back office per
Operazioni non di front office = |laggiornamento delle scorte in magazzino, ovvero nel caso di
consegna gratuita un promemoria con indicato il numero consegnato

Attivita di Back Offi Resp | Inform./Docum. Inform./Docum. Controlli e

IvVita di bac iIce Input output Approvazioni
In caso di cambio di numerazione| RPR |Dati relativi al cambio | Informativa ai Firma RPR
civica per provvedimenti del di numerazione civica | cittadini riguardante
Comune invio informativa ai cittadini il cambio del numero
relativamente alla mutazione del civico
numero e agli adempimenti per
cambi di indirizzo su patenti e libretti
di circolazione
Ricezione moduli trasmessi dai RPR | Moduli per cambio -- --
cittadini contenenti i dati relativi a indirizzo su patenti
patenti e libretti di circolazione dei e libretti di
soggetti interessati dalla variazione circolazione
della numerazione civica.
Caricamento dati nella procedura
informatica
Trasmissione telematica dei dati RPR — — —
contenuti nei moduli ricevuti
In caso di variazione avvenuta nel| RPR — Attestazioni Firma RPR

passato, alla quale il Comune non
ha dato riscontro con
comunicazione immediata, invio ai
soggetti interessati dell’attestazione
riguardante la  variazione di
numerazione civica da allegare alla
patente e ai libretti di circolazione
dei veicoli posseduti

contenenti la

variazione di

numerazione
civica




