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Descrizione del servizio  Iscrizione nell’Anagrafe della Popolazione Residente dei cittadini non 
appartenenti alla comunità europea.

Cosa deve consegnare e/o quali 
informazioni deve fornire l’utente 

Oltre a quanto indicato  nella procedura “Iscrizioni anagrafiche per 
immigrazioni da altri comuni o dall'estero” per la parte relativa alla 
conferma della dimora abituale e l’aggregazione o meno ad un famiglia 
residente,  il  cittadino  straniero  deve  esibire  la  seguente 
documentazione in base ai sotto elencati casi.

NOTA  BENE:  la  dichiarazioni  di  residenza  dall'estero  o  da 
irreperibilità, di cittadini stranieri non comunitari, in possesso di 
documento  di  soggiorno  rilasciato  come  “RICHIEDENTE 
ASILO/PROTEZIONE  INTERNAZIONALE”,  sono  IRRICEVIBILI  ai 
sensi ai sensi dell'art. 13 del D.L. 04/10/2018, NR. 113, conv. legge 
01/12/2018 nr. 32, che ha modificato l'art. 4 del D.Lgs. 18/08/2015, 
nr. 142

1) PRIMA ISCRIZIONE IN ITALIA
(tranne quanto descritto nei casi particolari)

 passaporto o altro documento equipollente;
 permesso/carta di soggiorno valido (non la ricevuta di richiesta del 

p.d.s.);
 codice fiscale;
 se  il  trasferimento  concerne  anche  la  famiglia,  atti  autentici, 

legalizzati  (ove sia  previsto)  e tradotti  in  italiano,  da cui  risulti  il 
rapporto di coniugio e/o il legame di parentela;

Il cittadino straniero che si dichiara discendente di cittadino italiano per 
nascita,  ai  fini  del  riconoscimento della cittadinanza italiana,  ovvero 
dichiara  di  essere stato  cittadino italiano,  ai  fini  del  riacquisto  della 
cittadinanza italiana, può chiedere la residenza esibendo al posto del 
permesso di  soggiorno,  oltre  al  passaporto  ed il  codice fiscale,   la 
ricevuta  della  dichiarazione  di  presenza  resa  alla  frontiera  o  alla 
Questura,  se  entrato  in   Italia  da  altro  paese  Schengen,  ovvero  il 
timbro “Schengen” d’ingresso,  se entrato  in  Italia da un paese non 
appartenente all’area Schengen.

Per  il  cittadino  straniero  minorenne  entrato  in  Italia  a  scopo  di 
adozione, la pratica è seguita direttamente dal back Office.

2) ISCRIZIONE CON PROVENIENZA DA ALTRO COMUNE 
ITALIANO

 un documento di riconoscimento;
 permesso/carta di soggiorno in corso di validità. Nel caso in cui il 

titolo  di  soggiorno  sia  scaduto,  oltre  al  permesso/carta  di 
soggiorno  scaduto,  la  ricevuta  comprovante  la  domanda  di 
rinnovo presentata alla questura competente;

 la patente italiana e/ le targhe dei veicoli  di cui l’interessato o i  
suoi familiari siano eventualmente in possesso;

Casi particolari 

1) PRIMA ISCRIZIONE PER MOTIVI DI LAVORO SUBORDINATO

Il cittadino straniero che richiede la prima iscrizione in anagrafe con 
provenienza dall’estero per motivi di lavoro subordinato, deve esibire, 
oltre al passaporto ed al codice fiscale, la seguente documentazione:
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 contratto  di  soggiorno  stipulato  presso  lo  Sportello  Unico  per 
l’immigrazione;

 ricevuta  rilasciata  dall’ufficio  postale  attestante  l’avvenuta 
presentazione della richiesta di permesso;

 domanda  di  rilascio  del  permesso  di  soggiorno  per  lavoro 
subordinato  presentata  allo  Sportello  Unico  per  l’Immigrazione 
(Mod. 209).

2) PRIMA ISCRIZIONE PER RICONGIUNGIMENTO FAMILIARE

Il cittadino straniero che richiede la prima iscrizione in anagrafe con 
provenienza dall’estero per ricongiungimento familiare,  deve esibire, 
oltre al passaporto ed al codice fiscale, la seguente documentazione:

 visto d’ingresso per ricongiungimento familiare (che si  trova sul 
passaporto);

 ricevuta  rilasciata  dall’ufficio  postale  attestante  l’avvenuta 
presentazione della richiesta di permesso;

 fotocopia non autenticata del nulla osta rilasciato dallo Sportello 
Unico per l’Immigrazione;

 atti autentici, legalizzati (ove sia previsto) e tradotti in italiano, da 
cui risulti il rapporto di coniugio e il legame di parentela;

3) PRIMA ISCRIZIONE PER MANCATA RICHIESTA DI 
RESIDENZA, OVVERO A SEGUITO DI CANCELLAZIONE PER 

IRREPERIBILITA’

Il cittadino straniero in possesso di permesso di soggiorno scaduto che 
non abbia mai chiesto la residenza, ovvero sia stato cancellato per 
irreperibilità,  può  essere  iscritto  all’anagrafe  esibendo,  oltre  al 
passaporto ed il codice fiscale, la seguente documentazione:

 permesso di soggiorno scaduto
 ricevuta  rilasciata  dall’ufficio  postale  o  questura,  attestante 
l’avvenuta richiesta di rinnovo prima della scadenza del permesso di 
soggiorno o entro sessanta giorni dalla scadenza dello stesso.
N.B.:  Se  il  rinnovo  è  stato  chiesto  oltre  i  sessanta  giorni  dalla 
scadenza non si può dar corso alla richiesta di residenza.

Consultare  poi  la  procedura  “Iscrizioni  anagrafiche  per 
immigrazioni da altri  comuni o dall'estero”  per le ulteriori  fasi 
necessarie per il procedimento di iscrizione anagrafica

Riferimenti normativi 
L. 07/08/1990, nr. 241 - D. lgs. 25/07/1998, nr. 286 - DPR 31/08/1999, 
n. 394; D.M. 18/12/2000 - L. 24/12/1954, nr. 1228 – DPR 30/05/1989, 
nr. 223; DPR 28/12/2000, nr. 445 -  D.Lgs. 18/08/2015, nr. 142 - D.L. 
04/10/2018, NR. 113

Settore competente  Servizi Demografici e Cimiteriali

Tempo massimo di erogazione 

Immediato  per  la  presentazione  del  modulo  “DICHIARAZIONE  DI 
RESIDENZA” allo Sportello. 
Entro due giorni lavorativi dalla presentazione, la “DICHIARAZIONE 
DI RESIDENZA” è chiusa.
Entro  45  giorni  dalla  richiesta  viene  effettuato  l'accertamento 
sull'effettiva dimora abituale nell'abitazione.
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Operazioni di front office  Seguire  le  istruzioni  riportate  nella  specifica  procedura  “Iscrizioni 
anagrafiche per immigrazioni da altri comuni o dall'estero”

Operazioni non di front office  Trasmissione  all’ufficio  anagrafe  della  cartellina  gialla  immigrazioni 
contenente tutta la documentazione raccolta in sede di dichiarazione.

Attività di Back Office Resp.
Inform./Docum.

Input

Inform./Docum.

Output
Controlli e 

Approvazioni

Come  da  procedura  “Iscrizione 
anagrafiche  per  immigrazioni 
da altri comuni o dall'estero”
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